
南海实验学校（办公室）2018 学年第二学期

查漏洞与补短板计划书

1.漏洞内容：学校举办大型活动时，与其他处室、学部之间的联动

配合不够紧密。

堵漏洞措施：在活动开展之前，整体思考把握活动推进过程中的各

个环节，做到早发现问题、早协调对策，做好后续沟通、补位支持

以圆满完成任务

2.漏洞内容：档案收集不及时，同时存在收集难、不齐全的问题。

堵漏洞措施：多和学部档案员联系、交流；多关注学校网站、OA、

微信群等；及时和各活动组织者联系、沟通。

1.短板内容：学校新闻稿撰写过程中缺乏深度思考和解读。

补短板措施：平时多阅读时事新闻，多与学部、处室交流，对学校

发生的新闻进行深度发掘，培养全面写作新闻稿的视野。

2.短板内容：各门类档案整理、归档技术还欠缺。

补短板措施：多向市档案局老师请教；多和经验丰富的老档案员学

习；多和各兄弟学校档案员沟通、学习；平时多看档案相关的业务

书籍。


