
南海实验学校旌旗山初中校区 2019 学年第一学期 

（9-10 周工作安排） 

序号 负责部门 时间 

党支部 

1. 支部书记专题党课。  10 月 29 日下午 

2. 党员对照党章党规检视、整改问题。  11 月 4 日 

3. 党员自学“两书一章”。  全程 

4 申请成立学校工会。 11 月中旬 

校长室 

1. 制定领导小组和项目小组工作计划 11 月 10 日 

2 完成教师资格证书学校审核 11 月中旬 

3. 申请建立学校独立 OA 系统 11 月中旬 

4 召开学校三级家委会 11 月 10 日 

5 建立学生健康制度，落实防近工作 11 月中旬 

6. 解读学生个性化分析报告，分阶段实施学生成长导师制 全程 

7 落实第一届学代会的筹备工作 10 月 28 日-11 月 2

日 

 综合管理处 

1 落实校园各种安全管理制度 全程 

2 登记学校固定资产  全程 

3 规范物品采购的程序，做好环境布置招标工作 全程 

4 校区食堂正式运行，落实食品安全管理制度 10 月 28 日 

5 完成教学楼重点区域空气检测 11 月 10 日 

6 落实各功能教室管理制度和管理人员 10 月 29 日 

德育、教学工作 

1 组织青研社第一次夜学习——青年教师座谈会  10 月 30 日 

2 组织学生参加素质实践学校秋季实训 10 月 31 日——11

月 1 日 



3 开展首届青年教师课堂教学比赛 11 月 4 日—12 月 

4 调整新校区作息时间与课务  11 月 7 日 

5 检查期中教学常规  11 月 7 日 

6 继续推门听课与评课 全程 

7 制定学生公约、班级文化建设计划和优秀班集体评价内容 全程 

8. 完善礼仪课程校本内容。 11 月 8 日 

9. 召开 11 月班主任会议 11 月 1 日 

11. 第一次教室黑板报检查 11 月 4 日 

12 做好冬季传染病预防工作 全程 

13 本月重点：餐饮文明教育 全程 

14 试行值周班级管理 11 月 4 日 

 


