
南海实验学校长峙校区 2019 学年第一学期 1-2 周工作安排 

 

序

列 

部门 工 作 内 容 落实节点 备

注 

1 校 长

室 、

工 会

党建 

行政班子新学期碰头会议。 8.25  

2 参加总校开学会议 8.28  

3 全体教师会议。 8.26  

4 组织党员教师志愿者活动及 8月党员主题日活动。 8.30  

5 新学期工作计划发送及各部门工作计划上交。 第一周  

6 教师开展团建活动。 9.6  

7 教学 

管理 

处 

完成作息时间微调、课务等开学工作安排。 8.30 
 

8 
组织学生家长晚托班报名及组班工作。 1-2 周 

 

9 
拓展课程微调及管理教师加强，拓展课开课。 1-2 周 

 

10 
小繁星发放及发布仪式。 9.2 

 

11 
教师及学生教材发放。 8.29 

 

12 
校本增广课程第一期开课及学期整体安排。 第一周 

 

13 
召开教研组长会议及各教研组制定计划。 9.5 

 

14 
组织一年级新生分班活动。（下午） 8.26 

 

15 
排练并拍摄红歌合唱。 1-2 周 

 

16 
学期课程纲要和大单元备课及教学评一致性讲座研讨。 9.5 

 

17 
做好一年级新生开学课程计划和实施。 1-2 周 

 

18 教师 

发展 

处 

暑假教师教科研作业上交。 8.30 
 

19 
平台选课及确认。 第一周 

 

20 
评选并上交总校优秀案例。 9.6 

 

21 
组织青年团教师制定年度工作愿景及新学期安排交流。 9.11 

 

22 
上报本学期校本培训计划 第二周 

 

23 
新教师学校基本制度介绍答疑和教师礼仪培训。（9：30） 8.27 

 



24 学 生

发 展

处 

组织学生报道及开学典礼活动。 

一年级新生报到及开学典礼。 

8.30 、

9.1.9.2 

 

25 组织班主任进行学生家访。（下午及晚上） 8.27、28  

26 值周、国旗下讲话、包干区、生活团等落实。 8.31  

27 新教师家访和班集体基本建设培训。 8.27  

28 家长护学岗正常开始活动。 1-2 周  

29 各班主任制定班级工作计划和进行班级布置。 8.31  

30 学生文明行为班际竞赛活动开始。 9.1  

31  

 

综 合

管 理

处 

开学物品采购。 8.26  

32 校园环境布置、打扫。 8.30  

33 安全平台作业反馈。 第一周  

34 食堂、保安、绿化等岗位开学准备。 8.26  

35 上交文明校园材料并迎接文明校园评比。 9.4、9.6  

36 学校各类设施设备安全检查。 8.30  

37 组织分发新本子、教材、办公用品。 8.26  

38 巩卫活动检查落实。 8.25  

39 家委会及家长学校召开会议。 8.31  

40 开展安全教育。 9.6  

                                                 

  南海实验学校长峙校区 

                                                        2019年 8月 21日 

 


