
南海实验学校长峙校区 2019 学年第一学期 17-18作安排 

 

序

列 

部门 工 作 内 容 落实节点 备

注 

1 党支

部 

 

校长

室 

 

 

工会 

2020年党建工作计划。 1.5  

2 召开 1月支部会议。 1.3  

3 参加南海党委的全面从严治党述职。 1.3  

4 年报第二个平台数据导入。 12.27  

5 进行第二届学生校长面对面交流会。 12.30  

6 上交各部门工作总结。 1.4  

7 “我们的课程故事”任务分配。 1.7  

8 参加南海集团的迎新徒步活动。 12.30  

9 继续准备南海春晚的演出节目。 双周  

10  

 

教学 

管理 

处 

完成拓展性课程的评价，并把评价结果反馈给各

班主任。 

12.30  

11 整理增广课程的相关资料：海报——周浩宇；课

件——叶翔翔、曾英华（第 18 周起，拓展性课

程不进行，改为语数英科协调复习；各学科进行

期末复习。） 

1.3  

12 期末素养单设计并交付印刷。（三年级上）   

13 一二年级各教研组准备期末游考和相关项目的

考评；三年级段统一笔测。 

1.4  

14 召开期末教研组长会议（周五中午） 12.27  

15 各备课组长上交期末检查卷 1.2前  

16 第十八周综合学科完成期末评价；1月 6日下午

三年级英语与科学检测。 

1.3前  

17 上报 2020 年市本级寒假社会实践类课程（编程

与科学——潘成美与孟婕。 

12.27  

18 举行数学特别时光。 12.27  

19 组织信息技术特别时光展示。 12.27  



20 教师

发展

处 

有网络培训的老师做好培训评价工作 双周  

21 青年教师圆桌学习。 1.2  

22 .校本培训学分省平台审核。 （17周  

23 新教师本学期培训资料整理及准备学期成果展。 双周  

24  

学生

发展

处 

准备元旦游园前期工作及开展庆祝元旦游园活

动。 

17 周 、

12.31 
 

25 庆祝元旦板报评比。 12月 27日  

26 常规训练重点：橱柜整洁分类清 双周  

27 丰享月活动总结。 1月 3日  

28 继续开展小小晨艺丰享秀活动 双周  

29 各班个人档案盒整理。 双周  

30 悦来学堂 23期。 12月 24日  

31  

 

综合

办公

室 

贯彻落实总校关于 2020 年起规范资金使用要

求。 

两周  

32 2019年下半年教师通讯报道（微信）费用统计。 12 月 31 日

止 
 

33 2019年固定资产汇总。 两周  

34 年底各类设备设施检查。 两周  

35 协助全校元旦卫生大扫除。 12月 30日  

36 安全教育平台上报演练内容及作业完成检查。 12月 25日  

37 报送创城图片资料。 １月５日  

                                                     2019年 12月 20日 

                                            南海实验学校长峙小学校区 

 


