
南海实验学校旌旗山初中 2019 学年第一学期 

（1-2 周工作安排） 
 

综合管理处 

1 落实开学保障工作（教材、办公用品、教学设施设备、师生用餐等）。 

2 落实二小北校区借址办学期间师生学习、生活细节安排。 

3 校区重点区域空气治理。 

4 学生校服定制。 

5 着手校区固定资产登记。 

6 继续新校区基建工程修补完善。 

7 加快学校食堂运作准备。 

8 校园文化环境布置。 

校长室 

1 制定本学年工作计划，召开行政会议，明确各部门职责。 

2 做好清廉学校建设工作。 

3 申请建立校区党支部委员会，落实教职工党组织关系转入。 

4 组织全体教师培训，内容包括：党课、教育大会精神、南海文化 60 条，教育局年

中大会精神、学年重点工作解读等。 

5 落实创文明城市、创文明校园的具体工作。 

6 召开过渡性临时家委会。 

7 组织教师、家长、学生参加校园“啄木鸟”行动。 

8 各部门开学计划汇总。 

9 组织教师节活动，参加慈善一日捐活动。 

10 做好教师谈心谈话工作，形成良好团队氛围。 

11 建立学校工作钉钉群、钉钉班级群，统一学校信息发布渠道。 

德育、教学工作 

1 制定德育工作计划，召开班主任会议，签订安全协议。 

2 制定报到方案，落实开学具体工作。 

3 落实学生行为常规细节教育，制定班级管理计划。 

4 做好学生保险、贫困生资助工作。 

5 召开七年级学生家长会。 

6 落实少先队工作和学生会的相关工作，落实每周升旗仪式制度。 

7 落实开学常规教学内容（制定班务、课务、课程、作息表）。 



8 制定教学工作计划，召开备课组长会议，做好教辅资料征订工作。 

9 制定分班方案，组织阳光分班。 

10 落实新老教师教学、德育互促结对工作，落实青年教师培养计划。 

11 组织教师参加电子白板培训。 

12 完成师训平台选课、审核工作。 

13 组织学生进行开学测试，建立学业水平基础信息。 

14 组织开学典礼，落实开学第一课。 

 


